Tutorial Sistema Colabora

Cadastro Meédico



12 Etapa — Auto Registro

Para participar do processo de Cadastro Médico no
Grupo Santa Joana vocé devera acessar o site:

ou



http://www.santajoana.com.br/
http://www.promatresp.com.br/

® www.santajoana.com.br
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% Conheca a maternidads & UTI Neonatal Agende ssus exames Resultado de exames ﬁ Curso de gestantes

Trabalhe Conosco Imprensa Relacionamento Mapa do Site Tel: 11 5080 6000

Hospital e Maternidade Ao entrar na Area Médica, clicar em
O melhor da vida nasce aqui Pré-cadastro Médico

.
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Home - Area Médica : | EOI()

Pré-cadastro Médico e
rea Medica

Centro de Estudos Santa

Joana

Termo Consentimento
Anestésico

Este espaco é destinade a comunidade
Termo Consentimento

Informado para Parto meédica .




Acesse o link, e preencha o formulario do Auto Registro

Home - Area Médica - Pré-cadastro Médico

— e el

Pré-cadastro Médico

Centro de Estudos Santa
Joana

Termo Consentimento
Anestésico

Termo Consentimento
Informado para Parto

Termo Consentimento
Procedimentos Especificos

Protocolo de Sifilis

Regimento Interno

Programa de reducdo de
mortalidade materna

Perdas sanguineas no

rea Medica

€ Solicitacdo de Credenciamento

Caro Doutor(a)

Nosso processo de credenciamento médico € realizado via internet, atraveés

do Sistema Colabora.

Pedimos a gentileza de acessar o portal através do link e seguir os passos

até seu cadastro estar completo. \

Agradecemos o interesse em fazer parte do nosso Grupo. Clicar no link

Comité de Credenciamento Médico - (11) 5080-9497



Prezado (a) Médico (a),
Por gentileza, preencha os campos abaixo para iniciar o

cadastro no Grupo Santa Joana. . =

No campo corpo clinico informar se fara parte do corpo clinico
interno (plantonista), externo ou ambos. =

No formulario & necessario o CRM de duas indicacoes de
médicos cadastrados no Grupo Santa Joana.

* Campo Obrigatorio

* Nome:

* Sobrenome:

* Endereco de Email:

CRM

*Fone:

*Especialidade g

[+

cienar

*Corpo Clinicd = gejecionar

*Resp. Equipe Médica (Intema / Externa)

O))

LABORA

DOO® JUNTOS PELA EXCELENCIA




Indicacdo 1 (CRM do Médico)

Indicac@o 2 (CRM do Médico)

* A senha deve ter 4 - 20 caracteres
* A senha nao pode fer espacos no inicio ou no im
* A senha nao pode ser 2 mesma gue o Nome do Usuario, 1D do Usuario ou enderego de email

* Nova senha

*Confirmar senha

Ja & um usuario? Faca o log in aqui

Retornar para Procurar? Clique aqui

Cancelar Enviar

©

LABORA

SOO® JUNTOS PELA EXCELENCIA




Prezado (a) Médico (a),

Por gentileza, preencha os campos abaixo para iniciar o cadastro no Grupo Santa Joana.
No campo corpo clinico informar se fara parte do corpo clinico interno (plantonista), externo ou ambos.
No formuldrio & necessario o CRM de duas indicagdes de médicos cadastrados no Grupo Santa Joana.

OLABORA

0000 JUNTOSPELA EXCELENCIA

Obrigado por fornecer suas informacées. Um email serd enviado para vocé quando sua inscricdo for
aprovada.




PRE-CADASTRO

APROVADO
Caro(a) colega,

Agradecemos a sua atencio e mteresse no processo de credenciamento junto ao Grupo Santa Joana.
Nossa instituicio sempre se destacou por buscar a exceléncia e a mnovagio em seus processos, histona
construida a vanas mios, marcada por uma relacio muito proxima ao medico, de resperto muiuo,
parcena e competéncia tecnica. Mantendo nosso compromisso com qualdade e seguranca, contamos
com o seu envolvimento neste processo de credenciamento, composto por algumas etapas importantes
que, quando cumpndas, permitirio que vocé receba informagdes fundamentais para exercer suas
atividades profissionais de acordo com as legislacdes vigentes, e com as normas e Protocolos
Institucionais. Convidamos vocé a participar da primeira etapa do processo de credenciamento em
nossa Instituicio: a ambientacdo meédica. Este sera o momento de apresentarmos nossa estrutura,
regulamento intemo, protocolos e processos estratégicos. Para participar basta acessar o portal
Colabora, seguindo o link abamxo, e fazer a mscrigio para a data desejada.

Atenciosamente,

Comité de Credenciamento Médico

Usuario: diretoria3@santajacana.com.br Senha: Conforme cadastrada na
solicitacao

@ COLABORA

SEES JUNTOS PELAEXCELENCIA

Para acessar o Portal Colabora, acesse o link e faga sua inscricao.



22 Etapa — Ambientacao

Acesse o Portal
com o e-mail e
senha
cadastrado no
inicio do Auto
Registro




©)

OLABORA

G000 JUNTOS PELAEXCELENCIA

Cadastramento Médigco

Clique em agendar para
visualizar a disponibilidade
das vagas para ambientacao.

ﬁﬁﬁﬁww_ inscrigao

Clique aqui para agendar seu curso de Ambientacdo Médica.



Detahes do Treinamento

Detalhes do Treinamento

s Ambientacio Médica
- ‘;'5 Even‘lo‘ A G;;)po Santa Joana . 2 horas . $0,00

Caro{a) Dr{a). Bem vindo(a) 30 ambiente de treinamento do sistema Colabora. Abaixo est3o as datas e hordrios disponiveis para o treinamento de Ambientagdo Médica. Por
gentileza escotha uma das datas de sua preferéncia e clique em “solicitar” para concluir seu agendamento. As informagdes de horano, enderego e demais detalhes estardo
disponiveis a0 clicar no botdo "detalhes da sessio”™ na data escolhida.

Sessoes Detalhes Pontuagdes e Avaliagdes

Mostrar Disponivel ¥ Visualizar Calendano Completo

16 - Detalhes da Sessdo 40 Vagas Disponiveis
Sessdo . Grupo Santa Joana . 2 horas . $0,00

Local Duragdo

Auditério Pro Matre Paulista (R. S3o Carlos do Pinhal, 30/01/2018, 18:00 BRT-BRST - 30/01/2018, 20:00 BRT-

151 - Bela Vista, Sdo Paulo) BRST

Solicitado

Portugués (Brasil

Finalizado a ambientacao, o médico recebera o e-mail da nova etapa.



32 Etapa: Upload dos documentos

Cadastro Ginecologia / Obstetricia

Documentagdao

Cépia do CRM.
Cépla do Diploma Médico (Frente e Verso).
Copia do Certificado ou Declaragdo da Residéncia Médica (Frente e Verso).
Cbpia do Titulo de Especialidade (Frente e Verso).
Certid3o Etica Profissional (CREMESP).
Certiddo de Quitagdo (CREMESP).
Carteira ;e vacinagdo comprovando as seguintes imunizacdes (sera necessario fazer o upload da carteira de
vacinago):
- Hepatite B: 3 doses e/ou exame Anti Hbs com resultado positivo
- Dupla Adulto: 1 dose (vencimento a cada 10 anos)
- Triplice Viral: 2 doses na vida (ndo importa a data)
- Varicela: para pessoas que nunca tiveram catapora (esta vacina s6 é fornecida no CRIE (Centro de Referéncia de Imunoldgicos Especiais) :
Avenida Dr. Enéas de Carvalno Aguiar, s/n — Prédio dos Ambulatérios. (Metro Clinicas)
Curriculo Resumido Atualizado.
Foto 3x4 recente.
Duas cartas de apresentacao de dois médicos pertencentes @ mesma especialidade e credenciado na Instituicdo.
Caso ndo possua titulo de especialista, comprovac3o de experiéncia na area ha mais de 5 anos.
Outorga de privilégios.

Especialidade GINECOLOGIA / MASTOLOGIA
Copia do Titulo de Especialista (FEBRASGO).
Caso ndo possua o Titulo de Especialista, comprovagao de experiéncia na area de atuag3o pelo menos de 5 anos.

Certificados de Congressos e Cursos de Atualizac3o.
Duas cartas de apresentacdo de 2 médicos pertencentes 3 mesma especialidade e credenciados na instituicdo.

A ntes d e i n i C i a r a Especialidade GINECOLOGIA / VIDEOLAPAROSCOPIA

Cépia do Titulo de Especialista (FEBRASGO).

. Caso ndo possua o Titulo de Especialista, comprovacao de experiéncia na area de atuacao pelo menos de 5 anos.
Certificado da FEBRASGO na area de atuacdo em Videolaparoscopia.
Certificados de Congressos e Cursos de Atualizacdo.
Duas cartas de apresentacdo de 2 médicos pertencentes a mesma especialidade e credenciados na instituicdo.
. o~ Caro doutor(a)
|nstru oes Estas s30 nformagdes para orenti-i(a) quanto aos préximos passos do seu
processo de credenciamento médico junto ao Grupo Santa Joana.

e Passo 1 - Preencher os dados complementares

-Tm«mmmmwmmnnmmmcmmﬂo
etapa. O 3 !

abaixo.

ﬂ Passo 2 - Atualizar sua foto
- O tempo médio necessario para cumprimento dos 4 passos é de 40 minutos.

- Todos os documentos pertinentes ao cadastro médico devem estar em formato @ Passo 3 - Carregar seus documentos
digital, para serem enviados nos passos 2 e 3.

- Aafinaldo passo 4 vocé soltard a outorga d priviégios e com sto finalizara © Passo 4 - Solicitar Outorga
X lmos cunqio do uouurdnr o

mnu.qn_mnmmmmmmm
e-mail e ndo retornar para a pagina, sob o risco de ter que iniciar o processo
novamente.




12 PASSO: Dados Complementares

Caro Doutor(a),

Essas sdo informagdes para orienta-lo(a) quanto aos proximos
passos do seu processo de credenciamento médico junto ao
Grupo Santa Joana.

- Todos 05 passos ao lado devemn ser completamente \
finalizados para conclusdo desta etapa. O sistema néo ﬁ Passo 1 - Preencher os dados complementares

armazena os dados até gue se complete o passo 4.

- O tempo médio necessario para cumprimento dos 4 passos & @ Sieel ool

de 40 minutos.

. ﬁ Passo 3 - Carregar seus documentos
- Todos os documentos pertinentes ao cadastro médico devem

estar em formato digital, para serem enviados nos passos 2 e 3.

@ Passo 4 - Solicitar Outorga

- Ao final do passo 4 vocé solicitara a outorga de privilégios, e
com isto, finalizara esta etapa._N&@o havera mensagem de

conclusdo na tela: vocé receberd um e-mail de confirmagéo
desta etapa concluida. Pedimos atengao de aguardar o e-

mail & ndo retornar para a pagina, sob o risco de ter que
inicial o processo novamente,

Dados Complementares - Ginecologia e Obstetricia

Data de Nascimento *
kel

MNome da Mae =

Nome do Pai =

Telefone Celular 1 =

Preencher todos os dados complementares e seguir para o 22 PASSO.



22 PASSO

Caro Doutor(a),

Essas sdo informagdes para orienta-lo{a) quanto aos proximos
passos do seu processo de credenciamento médico junto ao

Grupo Santa Joana.
No passo 2, a foto

- Todos 05 passos ao lado devem ser completamente @ Passo 1 - Preencher os dados complementares
finalizados para conclusdo desta etapa. O sistema ndo -
armazena os dados até que se complete o S0 4. \ d eve eSta r e m
- O tempo médio necessario para cumprimento dos 4 passos & @ e =G LS T fo rm ato d | g |ta | ) pa ra
de 40 minutos. .

@Passo?: - Carregar seus documentos reahzagao do upload.

- Todos os documentos pertinentes ao cadastro médico devem
- i 5
estar em formato digital, para serem enviados nos passos 2 e 3. @ Passo 4 - Solicitar Outo

- Ap final do passo 4 vocé solicitard a cutorga de privilégios, e
com isto, finalizara esta etapa_Nio havera mensagem de
concluséo na tela: vocé recebera um e-mail de confi ao
desta etapa concluida. Pedimos atengao de aguardar o e-
mail & ndo retornar para a pagina, sob o risco de ter gue
inicial 0 processo novamente.

[ Minha Conta Preferéncias

Preferéncias Opgdes ¥

x Preferéncias

T Avaliagdes Monica Siaulys
C Ginecclogia/Chstetricia

Configuragdes

Selecionar Assinatura

Monica Siaulys »

Cancelar Salvar



32 PASSO

Caro Doutor(a),

Essas sdo informacdes para orienta-lo(a) quanto aos proximos
passos do seu processo de credenciamento médico junto ao
Grupo Santa Joana.

Al B S (©) passo 1 - Preencher os dados complementares No passo 3, os

Ay S ey O\ @ documentos dfe\_/em estar
em formato digital, para

de 40 minutos.
realizacao do upload.

. @ Passo 3 - Carregar seus documentos
- Todos os documentos pertinentes ao cadastro medico devem

estar em formato digital, para serem enviados nos passos 2 e 3. @PassobSolIcltarOutoma

- Ao final do passo 4 vocé solicitara a outorga de privilégios, e
comisto, ﬁnal:zaraestaetapa.uip_hmmmnmg
OIC] yd f1d 1€id 'Ailx'- el d 1 e-illg Ue onfirMmacao
desta etapa concluida. Pedimos atencao de aguardar o e-
ailenioretomarpamapéoina,soboliscodeterque
nicial 0 processo novamente.

a Monica Siaulys Perfil ~ Transcricéo Acgdes ¥ Instantaneo

2} » MonicaSiaulys » Instantineo » Documentos
Documentos

Buscar documentos e pastas por titulo

ACLS/PALS Carta de Apresentacéo da Indicacéo 1
5 Arquives: 0 o
rquivos: Arquivos: 0

Carta de Apresentacéo da Indicacdo 2 Carteira de vacinagio
Arquivos: 0 Arquivos: 0

Realizar o upload

Certiddo de Quitagio Certidzo Etico Profissional

conforme titulo de cada

p a Sta . Curriculo Resumido
rquivos: 0

Arquivos: 0



49 PASSO

Caro Doutor(a),

Essas sdo informacdes para orienta-lo(a) quanto aos proximos
passos do seu processo de credenciamento médico junto ao

Passo 4 - Outorga

e Passo 1 - Preencher os dados complementares

o oo o recsssbio am comormentodon 4 passcc\(©) Pa550 2- Atz s oo Preencher conforme
s @ Pozzo 3 - Carogar sous docimentos capacitagdo em sua formagdo.

- Todos os documentos pertinentes ao cadastro médico devem
estar em formato digital, para serem enviados nos passos 2 e 3. @ Passo 4 - Solicitar Outorga

- Ao final do passo 4 vocé solicitara a outorga de privilégios, e
com isto, ﬁnanzaraestaehpa.uig_nmmmgnamm

st da. Pedimo atem;iodeaguanlaroe-
3 il e nao retomar para a pagina, sob o risco de ter que
inicial o processo novamente.

Solicitagao de Outorga - Ginecologia

Prezado (a),

de privilégios ta 2 concesséo do Grupo Santa Joana para que vocé exerga a atividade profissional requerida, por meio dos documentos que
preencha adequadamente a solicitagdo, pois a resposta do Comité de Credenciamento

Ap6s completar os 4 passos,
aguardar e-mail do
Credenciamento Médico.

Confirma a Solicitagio de Outorga?

Cancelar Enviar para Aprovagiao °



No Passo 1, o médico ira
COLABOF visualizar a Outorga
Ola Dr(a) Monica, este é o ) Conced|da_

ultimo passo para que sua(s)
outorga(s) de atuagao na
Grupo Santa Joana seja(m)
efetivada(s).

Passo 1 - Verificar o documento de Outorga

Recebida

ﬂ Passo 2 - Aceite de Outorga

Em caso de divida entrar em contato com o Credenciamento
Médico através do telefone: 5080-9497

Acdes ¥ Instantaneo Registro de Usuario ¥

Q > MonicaSiaulys ) Instantineo » Documentos > Outorga de Privilégio(s)
Outorga de Privilégio(s)

Monica Siaulys Perfil ¥  Feedback  Transcricdo

@ OUTORGA_GINECOLOGIA_E_OBSTETRICIA.docx

Data do Carregamento: / arregado por: Fernand




Ola Dr(a) Monica, este € o kS . w s
ultimo passo para que sua(s) Pa SSO 2, Cl ICar em Ll,
outorga(s) de atuacao na

Grupo Santa Joana seja(m) aCEitO" (S enV|a r pa ra
efetivada(s). 3 p rova 95 o

e Passo 1 - Verificar o documento de Outorga
Recebida

© Passo2- Aceite de Outorga

Em caso de duvida entrar em contato com o Credenciamento
Médico através do telefone: 5080-9497

Aceite de Outorga

ApOs enviar para

aprovacgao, aguardar

e-ma | I d 0O I[.;aceito e reconhego o documento com a outorga concedida
Credenciamento

Médico



52 Etapa- PEP e Regimento Interno

LABORA

@000 JUNTOS PELA EXCELENCIA

Caro Dr(a) Monica,

Cligue nos links a baixo para prosseguir o processo de
cadasiramento.

Clicar no Passo 1 para agendar

Passo 1- Agendar Trei to em Prescria i
Gassat Asundss Trelnamemo ataf tsciicio Treinamento MV PEP

@ Passo 2 - Ler o Regimento Interno (online)

Em caso de duvida entrar em contato com o Credenciamento
Médico através do telefone: 5050-9497



| https://santajoana.csod.com/LMS/LoDetails/DetailsLo.aspx?lold=a250d108-cd06-4dfc-b388-186a8a4d5ab9 8 back =% 2fLM5%2fBrowseTraining % 2fBrowseTral

[, ] Procurar Detalhes do Treinamentao

Detalhes do Treinamento

Prescricdo Eletrénica
Evento . Grupo Santa Joana - 1 hora . $0,00
(a

Detalhes  Pontuagdes e Avaliagdes

Mostrar Disponivel ¥ Visualizar Calendario Completo

26 - Detalhes da Sesséo
Sessdio . Grupo Santa Joana - 1 hora - $0,00

Local Duragdo

Hospital e Maternidade Santa Joana 13/01/2018, 09:40 BRT-BRST - 13/01/2018, 10:40 BRT-

BRST

Partugués (Brasil)

Clicar em
solicitar para
agendar seu
3 Vagas Disponiveis treinamento

Apds agendar o Treinamento de Prescricao Eletronica, voltar para o Passo 2



COLABORA

Q000 JUNTOS PELAEXCELENCIA

Caro Dr(a) Monica,

Cligue nos links a baixo para prosseguir O pProcesso
cadastramento.

)y Passo 1-Agendar Treinamento em Prescrigao ;
3 Eletronica - MV PEP (presencial) Clicar no Passo 2, para

ler o Regimento
Interno.

Passo 2 - Ler o Regimento Interno (online)

Em caso de duvida entrar em contato com o Credenciamento
Médico através do telefone: 5080-9497




COLABORA

et Procurar Detalhes do Treinamento

Detalhes do Treinamento

WVaocé ja esta inscrito neste treinamento,

Regimento Interno Corpo Clinico
1 Material . Grupo Santa Joana - 30 minutos . %0,00
(@)

—)  WITEETS

O Regimento Interno do Grupo Santa Joana objetiva disciplinar normas de relacionamento &tico, técnico, cientifico, administrative direcionadas a todos os médicos que
utilizam as instalagdes da instituigdo no exercicio de suas atividades profissionais.

Detalhes Pontuagdes e Avaliagdes

No Passo 2 o médico devera ler o Regimento Interno do Corpo Clinico.




62 Etapa — Cadastro finalizado

Este € o ultimo processo do Cadastro Méedico.

Apos aprovacao final do Comité de Credenciamento Médico,
o profissional recebera por e-mail a orientacao para se apresentar

no Setor de Relacionamento Medico para emissao do seu cracha.




